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Anmeldedialog

Login Dialog
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REDEYE

Zeiterfassungssystem

Lagin | |

Passw... | |

W oK &3 Schlieken

Hier miissen Sie Ihren Benutzernamen und ihr Passwort eingeben um das
Zeiterfassungssystem zu 6ffnen. Thren Benutzernamen und Thr Passwort erhalten Sie von
Ihrem Administrator.



Ubersichtsdialog
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Ubersicht

Zeiterfassung <)

Programm Einstellungen Berichte

2009 Juni
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
25 26 27 28 29 30 31
1 2 3 4 5 [ T
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 1 2 3 4 5
@ @ Soll: 0.0 Ist: 00:00 % Hilfe

Haben Sie sich erfolgreich angemeldet so erscheint der Ubersichtsdialog. Automatisch
wird das aktuelle Monat aufgeschlagen. Mit den rechts und Links Pfeilen konnen Sie
immer ein Monat nach vor oder zuriickschalten.

Q|| ©

Der heute Tag ist orangefarben hinterlegt.

25 26

Feiertage sind rot hervorgehoben.



30 31

Samstage blau.

29 30

3 G

Die grau hinterlegten Tage sind nicht editierbar, da diese bereits zum vorhergehenden,
oder zum nédchsten Monat gehoéren. Um diese Tage zu editieren miissen sie iiber die
Pfeilbuttons ein Montag nach vor, oder zuriickblittern.

27 28

Unten in der Mitte sehen Sie die Soll- und die Ist-Stunden fiir das aktuelle Monat.

Soll: 169.4 Ist: 00:00

Sollten die Sollstunden nicht angezeigt werden, so wurde fiir Sie keine Sollarbeitszeit
hinterlegt. Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an IThren Administrator.

Uber den Hilfebutton wird ein Hilfefenster gedffnet in dem sich zu ziemlich genau die
selbe Beschreibung des Dialoges finden wie hier eben gerade.

Y\ Hilfe

Feiertage und Standort

Die Sollarbeitszeit wird vom Zeiterfassungssystem automatisch berechnet. Dazu werden
die vom Administrator hinterlegten Werte wie Anzahl der Arbeitsstunden pro Woche
usw... herangezogen und somit die Anzahl der zu arbeitenden Tage pro Monat ermittelt.
Damit dieser Wert stimmt miissen allerdings die Feiertage bekannt gegeben werden.
Ihren Standort kénnen Sie tiber den Meniipunkt ,Einstellungen“ => ,Standort Feiertage“
angeben.

Ein5te|lungen| Berichte

Standort Feiertage | O Osterreich
zusatzliche Feiertage *| O Deutschland
Benutzer 2 Schweiz

Lokale Einstellungen
i CTETIS LA Mittwaoc




Sobald Sie einen Standort ausgewéhlt haben werden Ihnen die Feiertage, sowie dessen
Bezeichnungen angezeigt.

|£| Zeiterfassung E]@ @
Programm Einstellungen Berichte
2009 Juni
Montag Dienstag Mittwo ch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
25 26 27 28 29 30 31
AT Ffingstmontag
1 2 3 4 5 [ 7
AT Fronleichnam

8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 1 2 3 4 3

Soll: 169.4 Ist: 00:00 \_) Hilfe

Das Zeiterfassungssystem hat nicht nur die gesetzlichen Feiertage, sondern auch andere
markante Tage des Jahres hinterlegt. So wird zum Beispiel im Februar angezeigt wann
Faschingsdienstag ist.

16 1/ 18
AT Ros enmontag AT Faschingdienstag AT Aschermitt woch
23 24 25

Solche, nicht gesetzliche Feiertage zdhlen natiirlich zur Normalarbeitszeit und sind
daher nicht rot hinterlegt.

Uber den Meniipunkt , Einstellungen“ => , Zusitzliche Feiertage“

|
Einstellungen| Berichte

Standort Feiertage # |
Fusdtzliche Feiertage ¢
Benutzer [0 Deutschland

Lokale Einstellungen | [0 Schweiz
'I.du LATENTSLal VITCOWT Eh

konnen Sie die Feiertage zusitzlicher Lander mit einblenden.



Zeiterfassung <)

Programm Einstellungen Berichte
2009 Oktober
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
DE Tag der Deutschen Binheit

28 29 30 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

12 13 14 15 16 17 18

AT,DE,CH Ende Sommerzeit
19 20 21 22 23 24 25
AT Nationalfeiertag DE Refor mationstag

26 27 28 29 30 31 1

2 3 4 3 6 7 8

Soll: 161.7 Ist W\ Hilfe

Hier am Beispiel des Oktobers 2009 konnen Sie gut diese Funktionalitdt erkennen. Der
Osterreichische Nationalfeiertag wird rot hervorgehoben. Der Tag der Deutschen Einheit
jedoch nicht, da es sich hier um einen Feiertag der Bundesrepublik Deutschland handelt
und als Standort Osterreich ausgewihlt wurde.

Um besser erkennen kénnen zu welchem Land der entsprechende Eintrag gehort ist das
entsprechende Landerkiirzel eingeblendet.
13 24

DE Refor mationstag

1] 31

Betrifft der Eintrag mehrere Lander, so werden alle entsprechende Landerkiirzel
eingeblendet.
L 10

AT,DECH Ende Sommerzeit



Eintragen von Zeiten

Um einen neuen Zeiteintrag zu erzeugen klicken Sie einfach auf den Tag an dem dieser
Zeiteintrag erstellt werden soll.

Es 6ffnet sich ein Dialog, der alle Zeitbuchungen des Tages anzeigt.

|£| Tag Buchen: Dienstag 2 Juni 2009 E]@ [E]

Dienstag 2 Juni 2009 E

W an Bis Tatigkeit [Kommentar |Geschichte Anlegezeit Ceschichte
0900 |18:02 [Mormal 2009-06-02 18:09:492 |Hugo

4] Il | I

V Speichern l«f Meu ﬂ Laschen Q Schliefen

Wurde an diesem Tag noch kein Zeiteintrag angelegt so wird automatisch vom
Zeiterfassungssystem ein neuer Eintrag vorbelegt. Dieser Eintrag wird erst dann in die
Datenbank gespeichert, wenn Sie auch Speichern klicken. Doch zuvor ein Uberblick iiber
die Eingabemoglichkeiten:

Die Spalten ,,Von“ und , Bis“ markieren die die Arbeitszeit. In der Spalte , Tatigkeit“
konnen sie die vom Administrator gewartete Tatigkeit auswéhlen.

Tatiglkeit [Kon
g |Mor. |w

Mormal
Reise
Krankens
Arztbesu
Pflegeurl
Siedelurl
Fejtausg
I

Durch das Klicken auf die Tatigkeit werden alle vom Administrator freigegeben
Tatigkeiten angezeigt. Diese konnen von Betrieb zu Betrieb variieren.

In das Feld Kommentar muss ein Kommentar eingeben werden. Geschieht dies nicht so
wird beim Speichern eine entsprechende Fehlermeldung angezeigt.

| £ Fehler E] E]

® Bei Eintrag 1 fehlt der Kommentar, oder der eingegebene
Text' 'ist zu kurz.

oK




Durch das Driicken des ,, Neu“ Buttons konnen Sie einen neuen Position erstellen.

|;£..| Tag Buchen: Dienstag 2 Juni 2009 E]@ E]
Dienstag 2 Juni 2009 WA
Wan Bis Tatigkeit [Kommentar Ceschichte Anleg

0900 |18:09 |Mormal |Erstellen der Benuterdokumentation. [2002-06-02 18
18:09 |18:22 |Mormal 2009-06-02 18

1 I | IE

V Speichern *;_;7 Meu [ﬂ Lischen o Schliefen

Zum Beispiel um die Mittagspause entsprechend ein zu pflegen:

|é| Tag Buchen: Dienstag 2 Juni 2009 E]@ E]
Dienstag 2 Juni 2009 WA
Wian Bis Tatigkeit [Kommentar Ceschichte Anleg
09:00 |12:00 |Mormal |Erstellen der Benuterdokumentation. [2009-06-02 18
1200 |18:22 |Mormal |Testen Zeiterfassungssystem 2009-06-02 18
1] [ | [»
V Speichern \:( Meu Ei Lischen o Schliefen

Um besser den Uberblick zu bewahren markiert das Zeiterfassungssystem automatisch



alle verdnderten Zellen. Diese Anderungen werden erst in die Datenbank geschrieben,
wenn der ,, Speichern® Button gedriickt wird. Haben Sie den , Speichern“Button gedriickt,
so schliel3t sich der Dialog noch nicht. Dadurch das aber nun keine Fett
hervorgehobenen Zellen mehr existieren ist ersichtlich dass alle Daten nun auch so in
der Datenbank stehen.

Durch driicken des ,Schliefsen“ Buttons, oder driicken des ,Fensterschliefen“ Buttons
ganz rechts oben.

B Tag Buchen: Dienstag 2 Juni 2009

Dienstag 2 Juni 2009 A
W ar Eis Tatigkeit [Kommentar Geschichte Anlegezeit |Geschichte Anledehen
09:00 1200 |Mormal  |[Erstellen der Benuterdokurmentation.  |2009-06-02 18:09:49  |Hugo
12:00 [18:22 |Mormal  [Testen Zeiterfassungssystem 2009-06-02 18:22:34  |Hugo

q] I

W Speichern w Neu ﬁ Lischen

Sollten sie vergessen zu Speichern, so werden Sie vom Zeiterfassungssystem automatisch
darauf aufmerksam gemacht.

|£:| Tag Buchen: Dienstag 2 Juni 2009 <2> E] E]
? Sie haben Daten verindert, mdchten Sie diese vorher Speichern?
Daten Speichern Anderungen verwerfen Abbrechen
Ergebnis
25 26

09%00-12:00 Erstellen der B
12:00-18:22 Testen Zenterf:

1 09:22 2



Im Ubersichtsdialog ist nun das Ergebnis der Zeitbuchungen zu sehen. Links unten
werden nun die geleisteten Stunden zusammengezdhlt. Natiirlich nur Stunden, die zur
Normalarbeitszeit zéhlen. Nichtleistungszeiten werden hier nicht mit gerechnet.

Die geleisteten Stunden erschienen nun auch in der Istarbeitszeit im Ubersichtsdialog.

Soll: 154.0 Ist: 09:22



Monatsberichte

Unter dem Mentipunkt , Berichte“ => ,Monatsbericht*

Zeiterfassung -2

Programm Einstellungen Eerichte|

Monatsbericht

Sind alle Daten der Monatsiibersicht noch einmal in ausdruckbarer Form dargestellt.

Monatsbericht Juni 2009 fiir Hugo -2

Monatsbericht Juni 2009 fir Hugo

2. Dienstag

09:00 - 12:00 = 03:00 Erstellen der Benuterdokurmentation.
12:00 - 13:00 = 01:00 nix tun

13:00 - 18:22 = 05:22 Testen Zeiterfassungssystem
Summe: 09:22

Gesamit:

Summe: 09:22

o Q i=) Drucken

Uber den Rechts und Links Pfeil kann wieder zwischen den Monaten hin und her
gewechselt werden. Und iiber den Button ,, Drucken“ konnen Sie den Monatsbericht
auch jederzeit ausdrucken.

Operatoren und Administratoren

Operatoren und Administratoren haben die Moglichkeit die Monatsberichte aller Benutzer
einzusehen.



Monatsbericht Juni 2009 fiir Ing Oberzalek Martin =

Ing Oberzalek Martin

| b

Hugo
Ing Oberzalek Martin
Pirchl Andrea

fest

T o oo

Gesamt:

Summe: 00:00

t Juni 2009 fir Ing Oberzalek Martin

j= Drucken
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